
Aix-en-Provence (13)

Administratif/secretariat - Aix LES 
MILLES
Tâches administratives

Croix-Rouge Française - Délégation Territoriale des 
Bouches-du-Rhône Scannez le QR Code

pour candidater

Description
Bonjour,

Nous recherchons, quelques heures par semaine, si possible, un/une bénévole qui pourrait nous aider et nous 
accompagner sur des tâches administratives :

-Saisie de documents donateur
-prise de rdv
-rangement et archivage
-contact privilégié donateur 
-préparation de documents
-suivis
-etc
-et toutes améliorations que VOUS pourriez apporter pour nous aider et nous améliorer

Vous aurez un bureau (partagé avec un jeune alternant). 

NOUS avons besoin de VOUS !

Nous sommes situés aux Milles

Venez nous rencontrer, nous nous ferons un plaisir de vous recevoir !

Croix-Rouge française - Devenir bénévole - https://benevolat.croix-rouge.fr



Informations pratiques
Recherche domaine SOCIAL (pas secouristes)

- Véhicule nécessaire car pas de transport en commun
- Stationnement facile et sans risque
- Bonne ambiance
- 100% de bénévoles (moi, y compris …😉)
- Défiscalisation de vos frais de déplacements
- Compétences dans le domaine du secrétariat, de la gestion administrative, de l’autonomie, fortement souhaitées.

Nos 7 principes fondateurs :

- Humanité
- Impartialité
- Neutralité
- Indépendance.
- Volontariat.
- Unité
- Universalité

Je, on, vous attend !

Durée
Selon vos disponibilités, régulier et récurent

Fréquence
À voir ensemble

Description de l'association
La Croix-Rouge française est une association loi 1901 membre du plus grand Mouvement
international humanitaire et présente sur tout le territoire français pour venir en aide aux
plus vulnérables.

Formation des bénévoles
Une réunion d’information est proposée ainsi qu’un RDV individuel avant tout démarrage de bénévolat.
Vous intégrez une activité (Action Sociale ou Urgence et Secourisme) dans laquelle vous allez découvrir la réalité 
des activités à réaliser. 
Un plan de formation vous sera proposé ensuite afin de vous renforcer dans vos connaissances et accroître votre 
opérationnalité.

Croix-Rouge française - Devenir bénévole - https://benevolat.croix-rouge.fr


