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Description
La Croix-Rouge française – Délégation Territoriale du Haut-Rhin recherche un(e) Secrétaire bénévole pour intégrer 
son Bureau territorial.

Le/la Secrétaire garantit la conformité statutaire et administrative : organisation des réunions (Bureau/Conseil), 
rédaction des procès-verbaux, suivi des obligations réglementaires, coordination avec les Unités Locales et gestion 
documentaire.

Nous recherchons une personne rigoureuse, structurée, à l’aise avec la rédaction formelle et les environnements 
institutionnels. Sens de la confidentialité, fiabilité et engagement dans la durée sont indispensables.

Ce rôle contribue directement à la solidité et à la crédibilité de l’action territoriale

Informations pratiques
La mission s’exerce principalement en lien avec la Délégation Territoriale du Haut-Rhin (Réguisheim), avec 
possibilité de travail à distance pour la préparation et la rédaction des documents.

La présence est requise lors des réunions de Bureau et de Conseil territorial (environ 1 à 2 réunions/mois , en 
soirée). Des échanges réguliers avec le Président et les membres du Bureau sont à prévoir.

La fonction s’exerce en équipe, dans un cadre structuré et collaboratif. Aucune contrainte matérielle.

Durée
Mandat de 3 ans

Fréquence
Week-end ou Semaine

Description de l'association
La Croix-Rouge française est une association loi 1901 membre du plus grand Mouvement international humanitaire 
et présente sur tout le territoire français pour venir en aide aux plus vulnérables.

Le département est principalement orienté vers plusieurs axes :
1. Actions Sociales
2. Secourisme
3. Cours de Français Langues Etrangère
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Formation des bénévoles
- Le groupe de bénévole sera accueilli par les différents responsables d'activités. 
- Chaque nouveau bénévole sera accompagné tout au long du processus d'intégration. La formation nécessaire à 
son activité sera déployée et dispensé pour chaque volontaire.
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